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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.354 (FI-Nr.: S424)

Workshop komplexe elektronische
Bewilligung in Kreditprozessen
(S424)

Nutzen Sie alle PPS-Prozesse fiir die elektronische Bewilligung von
Krediten! In unserem Workshop erhalten Sie das erforderliche
Wissen, um die Prozesse fiir lhr Haus umzusetzen und zu
administrieren. Erhalten Sie praxisnahe Einblicke in komplexe
Sachverhalte und kladren Sie offene Fragen zur
Prozessadministration. Lernen Sie, Regelsdtze und
Hierarchiebdaume zu gestalten, um hausinterne Anforderungen und
die aufsichtsrechtliche Aufgabentrennung gema KWG
umzusetzen.

ZIELGRUPPE

Fachlich und technisch Verantwortliche (Kreditorganisation und
Administration)

IHR NUTZEN

e Sie kennen die Funktionsweise der elektronischen Bewilligung (fur
OSPlus-Portal und OSPlus_neo).

e Sie sind in der Lage, den Regelsatz zur elektronischen Bewilligung fiir
die Belange in Ihrem Haus zu gestalten und zu administrieren.

e Sie konnen die Hierarchiebaume flr die elektronischen Bewilligung so
entwerfen, dass Sie die hausinternen Anforderungen umsetzen.

VORAUSSETZUNG(EN)
e Sie kennen die Administration von Regelsatzen und Hierarchiebdumen.
e Sie kennen die Administration des Bewilligungsprozesses.

e Sie kennen die fachliche Umsetzung der Kompetenzregelung lhrer
Sparkasse.

e |dealerweise haben Sie Zugriff auf Ihr Sparkassensystem.

IHR REFERENT
Sonke Petersen, FINNOFLEET BMI GmbH

HINWEIS(E)

Idealerweise nehmen aus Ihrer Sparkasse ein/-e Mitarbeiter/-in aus der
Kredit-/Prozessorganisation sowie ein/-e Administrator/-in teil.

In diesem Workshop soll die individuelle Umsetzung der 0.a. Themen
erarbeitet werden. Wir bitten die teilnehmenden Institute daher um
Zusendung lhrer konkreten Fragestellungen, Kompetenzregelungen und
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Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.354 (FI-Nr.: $424)

Bewilligungs-Regelsdtze bis maximal eine Woche vor dem Workshop an
den jeweiligen Dozenten: soenke.petersen@bminformatik.de.

HINWEISE ZUM LERNMATERIAL

Sie arbeiten im Rahmen der Schulung im Echtsystem. Hierzu ist es
zwingend erforderlich, dass die Sie

a) entweder einen SEVA-Token mit der Berechtigung TSR der Sparkasse
inkl. der Zugangskennungen mitbringen. AuBerdem mussen Sie lhren
Benutzernamen und das Passwort kennen. Andere Anmeldeverfahren
(wie z.B. Single Sign On, Chipkarte oder Fingerabdruck) missen fur die
Dauer der Schulung umgestellt werden. Da fur einen Zugriff auf das
Echtsystem mittels SEVA entsprechende Anweisungen gelten, stimmen
Sie bitte die weitere Organisation und Bereitstellung der Token mit hrer
IT-Orga ab und beachten die Hinweise der Finanz Informatik. Bitte klaren
Sie dies ggf. mit Inrem Datenschutzbeauftragten ab. Der Zugriff auf die
Echtsysteme erfolgt hier Gber die Hardware der Akademien, insofern
muss fir die Dauer der Schulung der Zugriff GUber nicht
Sparkasseneigene Hardware aktiviert sein.

b) oder Sie bringen ein Endgerat ihrer Sparkasse mit Zugang zum
Echtsystem mit und nutzen dieses in der Schulung.

PROGRAMM/INHALT

Funktionsweise der elektronischen Bewilligung in
Finanzierungsprozessen

Abbildung komplexer Sachverhalte im Regelsatz #R-FIN-ELGEB, je
nach Anforderungen der teilnehmenden Institute z. B.:

e Doppelkompetenzen, Mehrfachkompetenzen

e Hohere Kompetenzen bei Gelb- und Rotféllen und bei Verstol3 gegen
Vergabestandards

e Berlicksichtigung von Vorratsbeschlissen fur Organkredite
Erarbeitung dazu passender OE-Bdume, z. B.:

¢ Einzelkompetenzen, Doppelkompetenzen

e Mehrfachkompetenzen, Verwaltungsrat
Kldrung offener Fragen, z. B.:

e Erforderliche KURS-Rechte und Schlisselverzeichnisse

e Zusammenspiel mit Prozessadministration und weiteren Regelsatzen
(z.B. #R-GPS-PSF, #R-FIN-VOTM, #R-FIN-PERLE)

Datenversorgung der Regelsitze

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.620 (FI-Nr.: 300)

OSPlus: Grundlagen der
Administration (S300)

In diesem Seminar erhalten Sie Kenntnisse liber die Struktur und
den Aufbau der Basisadministration im OSPlus. Anhand von
praktischen Ubungen kennen Sie den grundlegenden Umgang und
die Handhabung mit den in OSPlus zur Verfiigung stehenden
Funktionen. Spezielle bankfachliche Inhalte sind nicht Bestandteil
der Schulung. Weiterhin werden Sie in die Lage versetzt,
anfallende Aufgaben zur Basisadministration umzusetzen.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen, die sich neu in die OSPlus-Administration einarbeiten
mochten

IHR NUTZEN
e Sie kennen die Struktur und den Aufbau von OSPlus.

e Sie sind in der Lage, OSPlus zu administrieren.

VORAUSSETZUNG(EN)

Praktische Erfahrungen mit der Navigation des OSPlus-Portals.

REFERENTINNEN UND REFERENTEN
Beckmann & Partner CONSULT

HINWEIS(E)

Die vermittelten Schulungsinhalte werden durch ergénzende Live-
Demonstrationen in der OSPlus-Schulungsumgebung erganzt.
Zusatzlich erhalten die Teilnehmer/-innen durch Ubungsaufgaben die
Gelegenheit, praktische Erfahrungen mit Administrationstatigkeiten in
der OSPlus-Schulungsumgebung gezielt zu vertiefen.
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PROGRAMM/INHALT

Der Mitarbeiter

e Erlduterung Abgrenzung der Personenarten (Person vs. Mitarbeiter)
» Anlage eines Mitarbeitersatzes im OSPlus-KURS

o Mitarbeiterarten und Mitarbeiterbeziehungen
Organisatorische Einheiten

e Anlage einer Org.-Einheit (OE)

e OE-Beziehungen und -Rollen
OE-Rollen

e Administration von OE-Rollen
e Standard- und Steuerungsbeziehungen

e Fachberater-Rolle / Marktuntersttitzende Rolle
Stelle

e Anlage einer (Plan-) Stelle
e Stellenbeziehungen und Mitarbeiterzuordnungen

e Einrichtung von Stellenwechseln
Kompetenz- und Rechtesystem (KURS)

e Sollrollenkonzept vs. Operatives KURS-Ist

e Berechtigungstrager

* Berechtigungen und Berechtigungsarten

e Funktions- vs. Berechtigungsprofile

e KURS als single-point-of-documentation (SPOD)

e Rezertifizierung vergebener IT-Berechtigungen
Schliisselverzeichnisse

e Aufbau und Pflege eines individuellen Schlisselverzeichnisses

® Anzeige-/Ausblend-Kennzeichen
Generische Konstrukte

e Aufbau und Pflege eines individuellen generischen Konstruktes

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.623 (FI-Nr.: 313)

OSPlus: Administration und
Produktadministration fiir Nicht-
Administratoreninnen und
Administratoren (S313) (online)

In diesem Seminar lernen Sie die Basis- und
Produktadministration von OSPlus kennen. Gemeinsam gehen Sie
der Frage nach: "Wer spricht wovon?" Sie erhalten Transferhilfen
fiir den Administrations-Alltag, sowie Tipps und Tricks fiir die
effiziente Vorbereitung der Administration.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen aus der Betriebsorganisation, Marktfolge, Revision
und weitere, die sich in die OSPlus Administration einarbeiten méchten

IHR NUTZEN
e Sie sind mit der Basis- und Produktadministration vertraut.

e Sie verfiigen Uber Basiskenntnisse zur OSPlus-Administration.

REFERENTINNEN UND REFERENTEN

e Frank Fritsche, tekko Informationssysteme GmbH & Co. KG
e Adrian Scheid, tekko Informationssysteme GmbH & Co. KG

HINWEIS(E)

Die Veranstaltung findet im virtuellen Seminarraum der Akademie statt.
Ihre Zugangsdaten und weitere Informationen erhalten Sie ca. 2 Wochen
vor dem Termin mit der Einladung.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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PROGRAMM/INHALT

Organisationseinheit Struktur
e Allgemein, Organisationseinheit, Stelle, Mitarbeiter
Kompetenz- und Rechtesystem (KURS)

® Berechtigungsart
e Berechtigungstrager
e Berechtigungsmerk-male

e Praktische Uberlegungen
OSPlus Produktbaukasten
Grundlagen und Begriffsdefinitionen

e Bestandsprodukt-Schablone
* Bestandsprodukt-Variante
e Leistungsprodukte

e Medialer Vertrieb
Anderungs-Vorgangsbearbeitung und Kontrollradar

e Tatigkeiten (Tatigkeitsgruppen)
e Kontrollradar
e Prifung von Vorgdngen

* Berechtigungsvorgange
Prozesse

e Standardisierung in der S-Finanzgruppe

e Geschdftsprozesssteue-rung (GPS)

e Ganzheitliche Betrachtung der Administration
e OSPlus_neo — Querschnittsfunktion

e Vorgangsverwaltung / Fehlersuche
Ereignissystem

e Allgemeines

e Ereignisabfrage
e Institutswerte

e Ereignistyp

e Ereignisdefinition
* Reaktionscode

e Eskalation

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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OSPlus-Produktbaukasten: 21.04.2026 - 22.04.2026
Sparkassenakademie NRW
Grundlagen der 44263 Dortmund

Produktadministration (S310)

27.05.2026 — 28.05.2026
Sparkassenakademie NRW
Sie erhalten Grundlagenkenntnisse iiber die Struktur und den 44263 Dortmund

Aufbau der Produktadministration und des Produktbaukastens.
Insbesondere durch praxisnahe Ubungen am Beispiel des
Produktverkaufs werden die Grundlagen der
Produktadministration mit dem Produktbaukasten vermittelt.

02.11.2026 - 03.11.2026
Sparkassenakademie NRW
44263 Dortmund

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen, die in die OSPlus-Produktadministration neu —
eingearbeitet werden sollen

2 Tage
IHR NUTZEN
e Sie sind mit der Struktur und dem Aufbau der Produktadministration @
PREIS
vertraut. IT=>
e Sie kdnnen insbesondere die Grundlagen der Produktadministration 800,00€

mit dem Produktbaukasten nachvollziehen.

* Sie vertiefen Ihr Wissen durch praxisnahe Ubungen.

VORAUSSETZUNG(EN)

Die Teilnehmer/-innen verfligen Uber Kenntnisse mit der Navigation des
OSPlus und kennen die Abldufe der Beratung und des Produktverkaufs
aus Endanwendersicht (OSPlus_neo/OSPlus-Portal).

IHR REFERENT
Frank Fritsche, tekko Informationssysteme GmbH & Co. KG

HINWEIS(E)

Spezielle bankfachliche Inhalte sind nicht Bestandteil des Seminars.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.630 (FI-Nr.: 310)

PROGRAMM/INHALT

Begriffe, Aufbau und Struktur des Produktbaukastens
Mappenkonstrukt

Neuanlage und Pflege Bestandsproduktgruppen-Variante
Neuanlage und Pflege einer Bestandsprodukt-Variante

Grundlegende Administrationen fiir den Produktverkauf
(OSPlus_neo/OSPlus-Portal)
Pflege einer Bestandsproduktleistung

Neuanlage einer Elementart (OSPlus_neo/OSPlus-Portal)
Product-Customizing bzw. Bedingungen im Produktbaukasten

Ubungen

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.641 (FI-Nr.: 354)

OSPlus: Administration
Aktivgeschaft (S354)

Bei der Administration des Aktivgeschifts in OSPlus gibt es einige
administrative und anwendungsspezifische Besonderheiten.
Dieses Seminar betrachtet explizit die Bereiche AZ6 Darlehen,
OSPlus-Kredit und Avale. Die administrativen Besonderheiten
dieser drei Bereiche zusammen mit dem fachlichen Transfer auf die
Anwendungen sowie die regelmdRige Administration bilden hier
die Themenschwerpunkte.

ZIELGRUPPE

Administratoren/-innen, die bereits Kenntnisse in der
Produktadministration OSPlus haben

IHR NUTZEN
e Sie sind mit der Administration von OSPlus im Aktivgeschaft vertraut.

¢ Sie kennen die administrativen Besonderheiten von AZ6 Darlehen,
OSPlus-Kredit und AZ7 Avale.

e Sie sind in der Lage, den fachlichen Transfer auf die Anwendungen
sowie die regelmdlRigen Administrationen zu gewdhrleisten.

IHR REFERENT

Mitarbeiter/-innen der Firma tekko, tekko Informationssysteme GmbH &
Co. KG

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de

o 9
voo| TERMIN(E)
000

08.12.2026 — 09.12.2026
Sparkassenakademie NRW
44263 Dortmund

DAUER

2 Tage

©
= PREIS

720,00€

% IHRE ANSPRECHPARTNER/-INNEN

ANMELDUNG
@

Kristina Barbknecht
0231 22240-728
kristina.barbknecht@ska.nrw

INHALTE

.

¢

Sabine Berens
0231 22240-740
sabine.berens@ska.nrw



https://www.sparkassenakademie-nrw.de/

®
5 Spa rkassenakademie 46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB

IT-Administration

Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.641 (FI-Nr.: 354)

PROGRAMM/INHALT

Uberblick iiber die Mbglichkeiten der Administration und der
Produktstruktur in folgenden Bereichen:

* AZ6 Darlehen

* OSPlus-Kredit

e AZ7 Avale

Anwendungsspezifische Besonderheiten in der
Produktadministration und den Institutswerten:

e z.B. AZ6 Darlehen: (Leistungs-) Produktadministration, Hinterlegung
der Verzugszinssatze, Zinsmodelle

e z. B. OSPlus-Kredit: Kreditbeschluss, modulares Beratungsergebnis,
Formularzuordnung und Formularregeln, Konditionentableau, Basis-
Produktadministration

e AZ7 Avale: (Leistungs-) Produktadministration, Vererbung,
RisikoUberschreitung, Fremdwahrungsavale

Aufzeigen der regelmédRigen Administration und Vermittlung von
Tipps und Tricks fiir die Praxis

Ubersicht der relevanten Schliisselverzeichnisse, Berechtigungen
und Bedingungen

Zusammenspiel und Auswirkungen der Administration auf die
einzelnen zugehdrigen Anwendungen (Produktverkauf, OSPlus-
Kredit, Avale in OSPlus)

Ubungen zur Vertiefung der Kenntnisse

Vorstellung von Administrationshilfsmitteln (Admincheckliste,
Handbiicher)

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.644 (FI-Nr.: 360)

Administration Regelmanagement
fiir Finanzierungsprozesse (5360)

OSPlus bietet unterschiedliche Mdglichkeiten zur Darstellung von
Finanzierungsprozessen gemaR der sparkassenindividuellen
Richtlinie. Dieses Seminar vermittelt lhnen die Grundlagen des
Regelmanagements sowie die Méglichkeiten der Administration,
individuelle Anpassungen vorzunehmen.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen, die die Administration der Finanzierungs-Prozesse
innerhalb von OSPlus vornehmen sowie zusatzlich Mitarbeiter/-innen
aus dem Bereich Kreditorganisation oder Kreditsekretariat, die fur die
Erarbeitung bzw. Dokumentation der institutsindividuellen Regeln fir
die Ablaufsteuerung und die Unterlagenchecklisten verantwortlich sind

IHR NUTZEN
e Sie kennen das Regelmanagement innerhalb von OSPlus.

* Sie sind anhand praktischer Ubungen in der Lage, die
sparkassenindividuelle Administration des Regelmanagements fiir
Finanzierungsprozesse vorzunehmen.

VORAUSSETZUNG(EN)
e Grundkenntnisse der GPS-Administration und des Produktbaukastens

e Kenntnisse der Anwendung OSPlus-Kredit einschlieBlich deren
Administration

e Kenntnisse der institutsspezifischen Abldufe

IHR REFERENT
Sonke Petersen, FINNOFLEET BMI GmbH

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.644 (FI-Nr.: 360)

PROGRAMM/INHALT

Grundlagen des Regelmanagements fiir Finanzierungsprozesse

e Architektur
e Produktbaukasten

e Datenversorgung
Administration von Regelsatzen

e Standardregelsatze
e Anlegen individueller Regelsatze
e Bearbeiten und Freigeben der Regelsatze

e Test der Regelsdtze
Einbindung von Regelsdtzen in GPS-Finanzierungsprozesse

o Aktivitatstyp flr regelgestltzte Prozesssteuerung
e Aktivitatstyp flr regelgestitzte Checklisten

e Aktivitatstyp flr Druckcenter

e Tipps und Tricks zur Administration

Durchsprache institutsindividueller Fragen, Ubungen zur
Administration

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.675 (FI-Nr.: 830)

Mit der Dynamischen Schnittstelle
auf operative Daten im OSPlus
zugreifen (online) (S830)

Die Dynamische Schnittstelle standardisiert fir Eigen- und
Fremdentwicklungen den Zugang zu den Daten des OSPlus der
Finanz Informatik. Auf Basis eines weit gefacherten Angebots an
Funktionen bietet sie die Méglichkeit, lesend und schreibend auf
diese Daten zuzugreifen. In diesem Seminar lernen Sie die
grundlegenden Funktionen kennen.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen aus dem Bereich der EDV-Entwicklung und/oder aus
dem Bereich Organisation

IHR NUTZEN
e Sie kennen das Produkt Dynamische Schnittstelle.

e Sie wissen, mit welchen Softwarekomponenten die Sparkassen auf
operative Daten bei der Finanz Informatik lesend und schreibend
zugreifen kénnen.

e Anhand von Programmierbeispielen lernen Sie, Funktionen der
Dynamischen Schnittstelle aufzurufen und die Ergebnisse des
Funktionsaufrufs weiter zu verarbeiten.

VORAUSSETZUNG(EN)

Erfahrungen mit einer Programmiersprache (z.B. Java) fur die
Programmierbeispiele.

REFERENTINNEN UND REFERENTEN

e Reinhold Nolte, Finanz Informatik GmbH & Co KG
¢ Guido Ranft, Finanz Informatik GmbH & Co KG
e Marius Hintze, Finanz Informatik GmbH & Co KG

HINWEIS(E)

Wichtiger Hinweis fiir die Teilnahme von externen Dienstleister:
Externe Dienstleister, die keinen Zugang zum FI-Kundenportal haben,

mussen rechtzeitig vor dem Seminar einen Zugang zum Entwicklerportal

der Dynamischen Schnittstelle beantragen.

Das Formular finden Sie auf der Homepage der Finanz Informatik unter
folgendem Link: https://www.f-i.de/Meine-FI/Formulare
(,DynS_Zugangsantrag®).

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.675 (FI-Nr.: 830)

Ohne den Zugang zum Entwicklerportal ist flir externe Dienstleister kein
Besuch des Seminars moglich!

PROGRAMM/INHALT

Grundlagen der Dynamischen Schnittstelle

e Konzeption der Dynamischen Schnittstelle
e Einsatzbeispiele der Dynamischen Schnittstelle
e Dokumentation und Testwerkzeuge

e Aufrufschnittstellen
Praktischer Teil

e Aufruf von Funktionen der Dynamischen Schnittstelle tGber die Web
Service-Technologie anhand eines Programmierbeispiels in der
Programmiersprache Java

* Bei Bedarf: Aufruf von Funktionen der Dynamischen Schnittstelle iber
den PMS-Client (OLE-Automation-Servers) der Dynamischen
Schnittstelle aus einem Visual Basic-Programm (Microsoft Office)

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
IT-Administration
Angebots-Nr.: 46.629 (FI-Nr.: S106)

OSPlus: Einfiihrung in die
Geschaftsprozessadministration
(5106) (online)

Sie mochten wissen, wie man einen ganz neuen Geschiftsprozess
aktiviert? Oder wie Sie beispielsweise im Rahmen von OSPlus-
Release-Wechseln ggf. mal an der ein oder anderen "Schraube™
(Steuerparameter) fiir bereits eingesetzte Geschaftsprozesse
drehen miissen? Dann sind Sie in diesem Seminar genau richtig.
Hier beantworten wir lhnen diese und andere Fragen direkt am
Objekt in einer Schulungsumgebung.

ZIELGRUPPE

OSPlus-Administratorinnen und Administratoren, Nutzer/-innen der
Geschdftsprozessadministration, Administratorinnen und
Administratoren von Geschéftsprozessen im Institut

IHR NUTZEN

¢ Sie haben einen ersten Uberblick und einen Eindruck der
Funktionsweise der Geschédftsprozessadministration.

e Sie kdnnen neue Aktivitaten zu einem Prozess hinzufiigen und
bearbeiten.

e Sie sind in der Lage, neue Aktivitdten in den Prozessablauf
einzubinden und in den Prozess anschlieRend zu aktivieren.

VORAUSSETZUNG(EN)

Die Teilnehmenden verfligen bereits tiber Grundkenntnisse in der
Anwendung OSPlus und Kurs.

IHR REFERENT

Enrico Kuska, Finanz Informatik

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.629 (FI-Nr.: S$106)

PROGRAMM/INHALT
Was ist GPS?

Aufruf der Geschédftsprozessadministration — Einstiegsmaske
Administration eines Prozesses

e Versionsubersicht
e Anpassung/ Individualisierung von Aktivitdten
e Einbindung neuer Aktivitaten in den Prozessablauf

* Freigabeworkflow
e Testversion

e Freigeben
* Terminieren
e Erkldrung der mdéglichen Status von Prozessversionen

e Ablauf eines Releasewechsels
e Vergleich zu prifen mit aktiv

Automatische Aktivierung

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
Dokumentenmanagement
Angebots-Nr.: 46.651 (FI-Nr.: S330)

Input Management - Administration
in OSPlus (S330) (online)

Mit dem ,,Input Management* bietet die Finanz Informatik den
Sparkassen eine zentrale Losung zur digitalen Erfassung von
geschiftsrelevanten Daten (,,Content”) und die Weitergabe an
nachfolgende Anwendungen. Erfasst werden im Input Management
strukturierte oder unstrukturierte Daten aus unterschiedlichen
Quellen, um diese fiir die Weiterverarbeitung bereitzustellen. Ziel
des Seminars ist, dass Sie die Dokumentenerfassung iiber Input
Management so vorbereiten kénnen, dass Sie den gewiinschten
Prozessen der Sparkasse entspricht. In dieser Schulung werden
allgemeine Grundkenntnisse in Bezug auf OSPlus-Archiv ZDA
sowie die Administration der Dokumenttypen fiir die Vorbereitung
zur Nutzung von Input Management vermittelt.

ZIELGRUPPE

Mitarbeitende, die schon immer mal wissen wollten, wie das OSPlus-
Archiv ZDA funktioniert; Mitarbeitende mit temporarem oder laufendem
Bezug zum OSPlus-Archiv ZDA; OSPlus-Administrierende; Mitarbeitende,
die sich derzeit mit der Einfiihrung von Input Management beschaftigen.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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Dokumentenmanagement

Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.651 (FI-Nr.: $330)

IHR NUTZEN

e Sie kennen die Grundlagen von OSPlus-Archiv ZDA (Zentrales
Dokumenten Archiv), der damit in Verbindung stehenden Formulare in
der Vorlagenverwaltung, Barcodes und weiteren Funktionen.

e Sie kennen Input Management inklusive maéglicher technischen
Schnittstellen, sowie Schnittstellen zu anderen Produkten und
Funktionen der Finanz Informatik (z.B. Rechnungsmanagement,
PARISPlus oder die virtuelle Unterschriftsprobe).

e Sie kennen die Abhangigkeiten und Auswirkungen zu den
administrierten Dokumenttypen und den demgegeniber stehenden
Dokumenttypen in der Dokumentenerfassung.

e Sie kennen die verschiedenen Verarbeitungsregeln fur die
Dokumenttypen im Bereich der Kunden- und Nichtkundenbezogenen
Bereiche sowie mdgliche Schlisselverzeichnisse die Uber Input
Management verwendet werden konnen.

e Sie sind in der Lage, die Verarbeitungsregeln sowie die
Schltsselverzeichnisse zu administrieren.

e Sie lernen weitere Eingangskandle wie Mail und Fax aus OSPlus
Telefonie sowie den Dokumenteneingang lber das iPad (Mobile
Scanning) bzw. tiber OSPlus_neo kennen.

* Sie wissen, wie eine automatisiere Formularerkennung herbeigefihrt
werden kann.

e Sie kennen die Berechtigungsmaoglichkeiten von Input Management
und sind in der Lage ein Berechtigungskonzept fir das Institut zu
erstellen.

REFERENTINNEN UND REFERENTEN

e Christiane Schneider, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-
Hannover

e Edwin Nanko, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-Hannover

e Jonas Geisler, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-Hannover

HINWEIS(E)

Abgrenzung: diese Schulung ersetzt nicht die Konzeption der z.B.
jeweilig festzustellenden Verarbeitungsregeln der Dokumenttypen.
Diese sollten bereits im Vorfeld oder im Nachgang entschieden

werden. In einer weiteren Schulung (S331) wird der Kern der Anwendung
dargestellt und geschult.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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Nordrhein-Westfalen Angebots-Nr.: 46.651 (FI-Nr.: $330)

PROGRAMM/INHALT

Einfiihrung Input Management

e Technische Schnittstellen
e Rechnungsbuch
* PARISPlus

e Die virtuelle Unterschriftsprobe
Grundlagen: OSPlus-Archiv ZDA und Dokumentenmanagement

e Die Vorlagenverwaltung
e Verwaltung der Struktur und Dokumenttypen
* Die Betriebsakte

e Die Nomenklatur und die Wartungslaufe der Finanz Informatik
Administration Input Management

¢ Basis-Einstellungen fir Dokumenttypen
e Rechnungsbuch

e Weitere Einstellbereiche

e |nstitutsparameter

e Schlisselverzeichnisse

e Institutsobjekte
Weitere Eingangskanéle

¢ Mail und Fax aus Telefonie

* Mobile Scanning

Allgemeine Ausgangsschnittstelle

Optimierung der Formularerkennung fiir DSV-Formulare und
eigene Formulare

Berechtigungen

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
Dokumentenmanagement
Angebots-Nr.: 46.652 (FI-Nr.: S331)

Anwendung des Tools "Web Keying
Client / Box Office" als Kern des Input
Managements (S331) (online)

MaRgeblicher Kern und zentrales Element des Input Management
der Finanz Informatik ist die Web-Anwendung ,Web Keying Client
“. Diese wird in technischen Verfahrensdokumentationen auch
»Box Office” genannt. Beide Begriffe sind synonym zu verwenden.
Im ,,Web Keying Client" finden die fiir das Input Management
relevanten Bearbeitungsprozesse hinsichtlich Indizierung und
Weiterleitung ins OSPlus Archiv und andere Zielsysteme statt. Das
System bildet Arbeitspldtze zur Korrektur, Qualitdtskontrolle,
Fehlerkontrolle und fiir Sonderaufgaben ab. Ziel des Seminars ist,
dass Sie die Dokumentenerfassung iiber Input Management so
vorbereiten kdnnen, dass Sie den gewiinschten Prozessen der
Sparkasse entspricht.

ZIELGRUPPE

Mitarbeitende mit temporarem oder laufendem Bezug zum OSPlus-
Archiv ZDA; OSPlus-Administrierende; Mitarbeitende im Einfihrung-
Projekt ,Input Management”

IHR NUTZEN

e Sie lernen die grundsatzliche Funktionsweise des ,Web Keying Client"
kennen.

e Sie verstehen die Moglichkeiten der darin enthaltenen Rollen /
Arbeitsplatze.

e Sie kennen das Zusammenspiel des ,Web Keying Client” mit weiteren
Komponenten des Input Managements.

e Sie kdnnen die institutseigene Version des ,Web Keying Client"
bedienen und — wenn nétig - konfigurieren.

VORAUSSETZUNG(EN)

Grundlagen-Kenntnisse des OSPlus-Archivs bzw. Besuch des Seminars
46.651 "Einfihrung Input Management — Administration in OSPlus
(S330)" sind von Vorteil. Fiir die Seminardurchfiihrung: Zugriff auf
Sparkassen-Version des ,Web Keying Client" sinnvoll, aber nicht
zwingende Voraussetzung. Zugriff auf das eigene OSPlus der Sparkassen
ist sinnvoll.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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REFERENTINNEN UND REFERENTEN

e Christiane Schneider, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-
Hannover

e Edwin Nanko, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-Hannover

e Jonas Geisler, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-Hannover

HINWEIS(E)

Abgrenzung: diese Schulung ersetzt nicht die Konzeption der z.B.
jeweilig festzustellenden Verarbeitungsregeln der Dokumenttypen.
Diese sollten bereits im Vorfeld oder im Nachgang entschieden werden.

PROGRAMM/INHALT

Begriffsbestimmung und Einordnen ,Web Keying Client“ in den
Gesamtkontext ,,Input Management”

Aufruf / Start / Anmeldung am ,,Web Keying Client*
Benutzeroberflache und Funktionsweise der Anwendung
Arbeitsplatz-Rollen Korrektur / Qualitdtskontrolle /
Fehlerkontrolle / Sonderarbeitsplatz

Praxisbeispiele, z.B. Kundendokumente, Rechnungen,
Personalunterlagen: Bearbeiten verschiedener Anwendungsfille
Protokollierung und Uberwachung

Fragen aus dem Teilnehmerkreis

Ausblick auf weitere Releaseinhalte

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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46 ORGANISATION UND IT-BETRIEB
Dokumentenmanagement
Angebots-Nr.: 46.653 (FI-Nr.: S331a)

Rechnungsbearbeitung mit Input
Management -
Konfigurationsméglichkeiten und
Anwendungstipps (S331a) (online)

MaRgeblicher Kern und zentrales Element des Input Managements
der Finanz Informatik ist die Web-Anwendung ,,Box Office“. Dieses
Seminar konzentriert sich auf die Dokumentenerfassung und -
weitergabe vor der Weiterverarbeitung im OSPlus-Rechnungsbuch.

ZIELGRUPPE

Mitarbeiter/-innen aus dem Rechnungswesen, entscheidungsbefugte
Personen und Projektmitarbeiter/-innen, die sich lber die M&glichkeiten
der Rechnungsbearbeitung informieren wollen, OSPlus-
Administratorinnen und -Administratoren (mit Bezug zum
Rechnungsmanagement), Mitarbeiter/-innen im Einfiihrungs-Projekt
~Input Management*

IHR NUTZEN

e Sie kennen die grundsatzlichen Funktionen von ,Box Office” und
verstehen die Méglichkeiten der darin enthaltenen Rollen
/Arbeitsplatze.

e Sie haben ein grundsétzliches Versténdnis von den verschiedenen
Komponenten des Input Managements und sind mit den
Konfigurationsmoglichkeiten zur Rechnungsbearbeitung
grundsatzlich vertraut.

e Sie unterstltzen im Zusammenspiel mit dem Rechnungsbuch die
Prozesse rund um die Rechnungsbearbeitung und konfigurieren
passgenau das Input Management entlang der Institutsanforderungen.

VORAUSSETZUNG(EN)

Inhaltlich:

Der Besuch des Seminars S331 ,Anwendung des Tools ,Web Keying
Client/Box Office" (46.652) als Kern des Input Management*ist von
Vorteil.

Technisch:

Es ist erforderlich, dass entweder

a) am PC ein zweiter Bildschirm existiert oder

b) die Prasentation Uber ein zweites Gerét (z. B. ein iPad) verfolgt wird.
Hintergrund: Fur die praktische Arbeit werden Tatigkeiten, die am
Bildschirm prasentiert werden, direkt am eigenen System nachvollzogen.

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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IHR REFERENT

Jonas Geisler, Sparkassen Consulting GmbH Miinchen-Hannover

HINWEIS(E)

Dieses Webinar ersetzt nicht die Konzeption der z. B. jeweilig
festzustellenden Verarbeitungsregeln der Dokumenttypen. Diese sollten
bereits im Vorfeld oder im Nachgang entschieden werden.

Dieses Webinar ist keine fachbezogene Wissensvermittlung samtlicher

Prozesse im Rechnungswesen.

PROGRAMM/INHALT

Begriffsbestimmung und Einordnung ,,Box Office* in den
Gesamtkontext
»Input Management“

Blick auf die moglichen Eingangskandle fiir Rechnungen
Benutzeroberflache und Funktion der Anwendung

Arbeitsplatzrollen Korrektur/Qualitdtskontrolle/Fehlerkontrolle
ISonderarbeitsplatz

Praxisbeispiele wie z. B. einfache Rechnungen, komplexe
Rechnungen, Zuordnen von HK-Konten zu Rechnungspositionen,
Umgang mit verschiedenen Steuersdtzen in einer Rechnung:
Bearbeiten verschiedener Anwendungsfille

Protokollierung und Uberwachung
Fragen aus dem Teilnehmerkreis

Ausblick auf folgende Release-Inhalte

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de
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SUSINESS:school

Die Business School bietet zertifizierte Weiterbildungen
zu Fach- oder Betriebswirten an. 100 % online und gleich-
zeitig personlich betreut. Flexibel nach Deinen Wiinschen,
berufsbegleitend und europaweit auf Bachelor- und Mas-
ter-Programme anrechenbar. Als Label der Sparkassenaka-
demien Nordrhein-Westfalen verfiigen wir iiber fundierte
Erfahrungen in der Aus- und Weiterbildung - tiber 5.000
zufriedene Teilnehmerinnen und Teilnehmer haben mit
uns schon ihre beruflichen Perspektiven verbessert.

IHRE ANSPRECHPARTNER/-INNEN

Rabea Hesse
Bildungsberaterin Business School

0231 22240-712
bs@ska.nrw

Liane Stach
Bildungsberaterin Business School

0231 22240-792
bs@ska.nrw

TOP
FERNSCHULE

Award 2025
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Informiere Dich iiber unsere
berufsbegleitenden Weiter-
bildungsangebote.

Nathalie Mddje
Bildungsberaterin Business School

0231 22240-757
bs@ska.nrw

Laura Freiin von Eerde
Bildungsberaterin Business School

0231 22240-795
bs@ska.nrw

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de/business-school
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#O% TAGUNGSZENTRUM
== HORDER BURG

TAGUNGSZENTRUM
HORDER BURG

Ob in Prasenz, digital oder hybrid:
Mieten Sie unsere Rdaume fiir lhre Veranstaltung

Kongress, Besprechung, Seminar, Workshop oder eigene Schulung fiir die Mitarbeitenden? Wir bieten lhnen den passen-
den Raum fiir lhre Veranstaltung.

Sie planen eine Online-Veranstaltung durchzufiihren? Mit uns Haben wir lhr Interesse geweckt?

haben Sie den richtigen Partner an lhrer Seite: Unsere digitalen

Rdume und hausinternes Studio bieten Ihnen die optimale Unser Veranstaltungsmanagement berdt Sie gern persénlich zu
Basis flr Ihre digitale Veranstaltung. On top GUbernehmen wir Ihrem individuellen Angebot.

fur Sie auf Wunsch die professionelle Begleitung lhrer

Veranstaltung durch ,,Co-Moderatoren®, die Schulung Ihrer

Dozenten, das gesamte Teilnehmermanagement, die

inhaltliche Konzeption Ihrer Veranstaltung und vieles mehr. IHRE ANSPRECHPARTNER/-INNEN

Flr Veranstaltungen in Prasenz erwarten Sie in dem exklusiven
Gebdudeensemble der Horder Burg mit direktem Seeblick tber
40 hochmoderne Seminar- und Tagungsraume mit einmaligem
Flair. Ein auf Ihre BedUrfnisse abgestimmtes Catering sowie
hochprofessionelle Organisationsabldufe und maRgeschneide-
rte Rahmenprogramme runden unser Angebot perfekt ab.

Gern kombinieren wir auch das Raumangebot fir Sie und Antonia Kénig Andreas Gaida
flihren Ihre Veranstaltung hybrid durch. Dabei ist ein Teil des
Publikums physisch vor Ort, die weiteren Teilnehmer sind
digital hinzugeschaltet. Der Vorteil: Das Online-Publikum wird 0231 22240-744 0231 22240-722
aktiv in die Prasenz-Veranstaltung mit einbezogen und alle antonia.koenig@ska.nrw andreas.gaida@ska.nrw
Teilnehmenden kénnen in Echtzeit miteinander interagieren

und in Kontakt treten.

Veranstaltungsmanagement  Veranstaltungsmanagement

Mehr Informationen unter www.sparkassenakademie-nrw.de/tagungszentrum
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MITTELSTANDSCAMPUS NRW

Der Mittelstand bildet das Herz der deutschen Wirtschaft

Der MittelstandsCampus NRW, eine Marke der Sparkassen-
a!(aden.ne NI-!W, bietet mittelstandischen Unternehmen IHR ANSPRECHPARTNER
vielfdltige Bildungsangebote und Inhouse-Beratungen fiir
zentrale Themen an, wie zum Beispiel: Christian Overhage

Projektleiter Mittelstandscampus NRW
- Nachhaltigkeit,

- Digitalisierung und

- Arbeitgeberattraktivitat — Fihrung.

0231 22240-717
christian.
overhage@mittelstandscampus-

Ein exklusives Kooperationsnetzwerk, beispielsweise mit der e

Universitat Witten/Herdecke oder der Hochschule fur
Finanzwirtschaft und Management, sichert zusammen mit
unserer fundierten Erfahrung die Qualitat der hochwertigen
sowie einzigartigen Workshops, Bildungsformate und
Beratungsleistungen.

Neben unseren digitalen Veranstaltungen begrtiRen wir Sie Lern- und Buchungsportal

und lhre Mitarbeiter/-innen zudem in unserem
Tagungszentrum Hérder Burg in einem einmaligen Ambiente.
Von unserer rund 700 Jahre alten ,Burg” haben Sie einen
direkten Blick auf den Phoenix See in Dortmund. Ein Ort, der
wie kein anderer fur Transformation und Zukunftsfahigkeit
steht.

Informieren Sie sich tber unser
Bildungsangebot.

Digitale Transformation

Mehr Informationen unter www.mittelstandscampus-nrw.de
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